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Evidencni systém

Dobry den,

na nasledujicich strankach se mlzZete seznamit s ndvodem na pouzivani naseho nového
evidencniho systému SAPES (salesianského plzenského evidencniho systému), ktery
umoznuje pfihlasovani na aktivity Stfediska z pohodli domova, a spole¢né s tim také se
zakladnimi informacemi o novém systému pfihlaSovani na nase aktivity.

Navod jsme se snazili pfipravit k Vasi spokojenosti, zadroven oviem doufadme, ze systém
bude pro Vas co nejvice intuitivni a sami se v ném brzy naucite pohybovat.

V systému je mozné vytvaret si uzivatelské profily pro pfistup do systému a pfihlasovani,
vytvéret si profily icastnik, tedy vasich déti, které chcete na aktivity pfihlasovat
(pfipadné propojovat vase uzivatelské profily s Gc¢astniky z nasi databaze, pokud jste jiz

v minulosti své déti hlasili na nase krouzky, doucovani nebo do klubu Balon).

V soucasné dobé je mozné elektronického prihlasovani na akce naseho Strediska,
letni tabory a také na zajmové krouzky.

Prejeme Vam klidné ,klikani”.

Slovnicek pojmu
e Evidencni systém = elektronicky systém umoznujici pfihlasovani z domova;
pro pracovniky Strediska poté systém evidence Ucastnik(i nasi ¢innosti
e Aktivita = krouzek, akce, tabor
o Ucastnik = acastnik nékteré z aktivit (nejcastaji Vase dité)

e Uzivatel = vlastnik uzivatelského profilu, ze kterého je mozno pfihlasovat
ucastniky (nejcastéji zakonny zastupce, Vy, rodic)

Jako uzZivatel (=rodic) mate tedy ke svému profilu pfipojené ucastniky (=déti)
= jako rodic se tedy prihldsite do systému, ve kterém déle prihlasujete své déti na krouzky a akce

= jako uzivatel zaddvate minimum informaci (stali jméno a heslo)

= vS§echny informace jsou pouze u ucastnika kvuli potfebdm vedeni Skolské matriky



Zakladni postup

NiZze mate popsany zakladni ramec prace v systému a pfihlasovani, nékteré body jsou popsany na
strankdch dale:

1. Vytvoreni uzivatelského profilu

e Pro pfihlasovani na aktivity je zapotfebi mit vytvoreny profil

eV profilu jsou uvedeny kontaktni idaje na Vas, dileZity je zde email

e Na svém profilu miZete spravovat své ucastniky (déti)
2. Vytvoreni Uc¢astnického profilu

e KaZdy ucastnik ma v systému svoji kartu

e Nového ucastnika vytvarite sami

e Mnoho ucastnikd jiz v systému existuje diky nasemu importu
3. Prihlaseni Gcastnika

e Pfihlasenim do aktivity vyjadfujete svij zajem byt do ni zapsani

e Prihlasenim na aktivitu jesté nejste zavazné prihlaseni
4. Potvrzeni ze strany Strediska

e Kazdy zapis Vdm musime potvrdit ze Strediska

e Poté Vam prijde potvrzovaci email obsahujici pfihlasku a pokyny k platbé
5. Odevzdani prihlasky

e Zavazné prihlaseni nastdva azZ po odevzdani papirové a podepsané prihlasky na

recepci Strediska
e Vytisténou papirovou pfihlasku stale musite donést na k nam (podle platné
legislativy vykazujeme tcastniky aktivit pravé podle pisemnych pfihlasek)

6. Platba

e Hotovostni platba probiha klasicky na recepci Stfediska

e Bezhotovostni platbu miZete nyni u vsech aktivit na nas ucet

e Pokyny pro bezhotovostni platbu (pfedevsim variabilni symbol) obdrzite

v potvrzovacim emailu



REGISTRACE

1. Otevrete v internetovém vyhleddvaci www.sapes.cz

2. Vpravo nahofe vyberte moznost ,Registrovat se”

@ salesiénské stfedisko mladeze

(M Registrovat se

Informacni systém
Salesianského strediska

‘, o) Salesidnské stiedisko mladeze - dim déti a mladeze Plzen
[=rnsoimeo Revoluéni 98, 312 00 Plzen, tek: 377 266 953
P www.sdbplzen.cz

SAPE

SALESIANSKY PLZENSKY EVIDENCNI SYSTEM
umoziujici elektronické prihlaSovani z domova

3. Vyplnite prosim tdaje ke svému profilu — povinné jsou stanoveny Vase jméno,
heslo do systému a email (tam Vam budou napf. chodit pfihlasky na aktivity).
Vyplnte prosim ale i dalsi udaje, jakymi jsou telefonni ¢islo (mGzeme Vas
kontaktovat napf. pfi ruseni krouzku), pfipadné kontaktni adresa (na zasilani
pisemné korespondence).

Zakladni udaje

E-mail

Jméno a pFijmeni E /

Telefon

+420 (Cesko)

Heslo ! / Sila hesla Potvrzeni hesla /

Kontaktni adresa

si obsahova menai ¢
Ulice &.p. E / PSC Mésto /
Piiklad zadani ulice: Revdlu 51/98 klad zadani mésta: 312 00 P/

odlisna doru€ovaci adresa od kontaktn

v

Souhlasim s podminkami a byl jsem seznamen s ochranou osobnich Gdajl

Registrovat se

Prihlasit se

4. Potvrdte tlacitkem ,Registrovat se”


http://www.sapes.cz/

PRIHLASOVANI

1. Oteviete v internetovém vyhledavadi www.sapes.cz

2. Vpravo nahore vyberte moznost ,Prihlasit se”

@ Salesianské stFedisko mladeze
® Pled

Prinlasit se GRS TS

Informacni systém
Salesianského strediska

. H Aktivity Pripravujeme

Salesianské stiedisko mladeze - dim détia g
Revolucni 98, 312 00 Plzen, tel: 377 266 953

SALESIANSKY PLZENSKY EVIDENCNI SYSTEM

umoznujici elektronické prihlasovani z domova O
L]

3. Vyplnte Vas email, ktery jste zadali pfi registraci

4. Vyplnite Vase heslo, které jste zadali pfi registraci

Prihlasit se

(] Pamatovat si mé& na tomto pocitaci

Prihlasit se

Registrovat se | Zapomnél(a) jsem heslo

5. Potvrdte tlac¢itkem ,Prihlasit se”


http://www.sapes.cz/

Rychly prehled Vasich moznosti

Systém vam poskytuje nékolik moznosti, v soucasné chvili jsou to tyto:

e Aktivity: mate moznost prohlédnout si vdechny vypsané aktivity stfediska
o Momentalné se jedna o vefejné akce Strediska a zajmové krouzky
o U aktivit mate moznost prihlaseni

e M(dj profil: zde si mUzete editovat svUj profil, vytvaret nové Gcastniky apod.

o Zde naleznete své pripojené ucastniky (déti)
o Mdlzete vytvéret profily déti, které jste k nam jesté neprihlasovali

o Mdlzete si prohlizet, kam mate své déti zapsané, upravovat jejich profil apod.

& MU;j profil

Inforfnacpl Sy%tem Uvodni strana Aktivity Pripravujeme
Salesianského strediska ‘

“SAPESCZ &

SALESIANSKY PLZENSKY EVIDENGSH SYSTEM n
(Y

@ salesiénské stFedisko mladeze
- e

p—— lesidnské deze - dim détia Plzei
RS Revoluéni 98, 312 00 Plzen, tel: 377 266 953
o




VYTVARENI NOVEHO UCASTNIKA

1. Vpravo nahofe vyberte moznost ,Muj profi

|Il

Aktivty  Pripravujeme

2. Vpravo vyberte moznost ,Novy ucastnik”

@ Salesianské stredisko mladeze
® Plzen

MU;j profil karel Maly
Uvodnistrana / Muj profi
Jméno a pFijmeni Karel Maly
Telefon +420605547266
E-mail maly.karel@seznam.cz
Adresa Dobré Nadéje 18

25801 Vladim

Prehled Gcastnika

Jméno E-mail
Zadné polozky nenalezeny

PoloZky: 0-020

Posledni pfihlaseni

Datum registrace

Role

Datum narozeni Telefon

8.2.2018

8.2.2

BéZny uZiva

Adresa

& MUj profil @

Novy Gastnik

Viék



3. Vyplnite prosim viechna povinna policka
a. Zakladni udaje Vaseho ditéte: jméno, prijmeni, rodné cislo, pohlavi, statni

obcanstvi, zdravotni pojistovnu, typ navstévované skoly a trvalé bydlisté (vse
informace pro skolskou matriku)

Novy ucastnik

Doplfujici udaje

‘ Zakladni udaje '

Jméno PFijmeni

Eom—r JE—

Prosim zadejte jmén Prosim zadejte pfijmen

E-mail Telefon

E-ma +420 (Ceski ¥

Rodné cislo y Pohlavi /
I Badné Ficlo e | Vyberte pohlavi e N
Prosim zadejte rodné cislo Prosim zadejte pohlav
Statni obZanstvi y, Zdravotni pojistovna

i
’ Vyberte statni ob&anstvi e v Vybrat « v
Prosim vyberte statni cb&anstv Prosim vyberte zdravotni pojistovnu

Typ aktualné navstévovaneé Skoly y

I Vyberte navitévovanou skolu y .

Brmet, . ~
Prosim vyberte Skolu
, iv, v

Trvale bydliste

Ulice E.p. PSC Mésto
P / I | /

PFiklad zadani ulice: Ferdinandova 12345/67 PFiklad zadani mésta: 11000 Praha 1
Prosim zadejte ulici Prosim zadejte mésto

0OdliEna dorucovaci adresa od trvalého bydlisté



b. Doplnujici idaje: povinny je zde zdravotni stav (kazda dalsi informace nédm
zajistuje lepsi pristup k Vasemu ditéti).

Novy ucastnik

Zakladni udaje Dopliujici udaje

U
Alergie Léky 7 davkovani
Zdravotni stav Zdravotni postiZeni
v
osim vyplrite toto pole
DalSi podrobnosti Socialni znevyhodnéni

Plavecké schopnosti

Vybrat

Poznamka

c. Potvrdte tla¢itkem ,Ulozit".

Parovani s existujicim ucastnikem

Do systému jsme jiz naimportovali interni databdzi uc¢astnik

Pokud jste v predchozich letech pfihlasovali své dité na zajmovy krouzek Strediska,
jeho ucastnicky profil je jiz vytvoren

Uéastnici jsou unikatni podle rodného ¢isla

Pokud zadate rodné Cislo, které jiz v databazi mame vedeno, systém Vam neumozni
ucastnika ulozit

V tomto piipadé je tieba kontaktovat recepci Stfediska osobné nebo telefonicky a

ta Vam uzivatelsky ucet s jiz vytvorenym Gcastnikem propoji



Ucastnika mate nyni pfipojeného ke svému uZivatelskému profilu

MUj profil karel Maly

Uvodni strana / Muj profil

Jméno a pFijmeni Karel Maly
Telefon +420605547266
E-mail maly.karel@s
Adresa

Dobré Nad§
25801 Vlag

Prehled Gcastnikd

Jméno E-mail

Maly Robert

Cislo Gcastnika
Jméno a prijmeni
Telefon

E-mail

Adresa

Datum narozeni
Pohlavi
Statni obcanstvi

Typ aktuainé
navitévované Skoly

Poznamka

Rozvrh GEastnika

Zdravotni informace
Zdravotni pojistovna
Zdravotni stav
Zdravotni postiZeni
Alergie

Léky / davkovani

Posledni pFihlaseni 8.2.2018

8.2.2018

Datum registrace

Role Bézny uzivatel

L=

Datum narozeni Telefon Adresa Vék
7.12.2007 Nad Ujezdem 23, 25801 Vlasim 33

207

00001

Malj Robert

Nad Ujezdem 23
25801 Viasim

7.12.2007 (Vék 10 let)
Muz

Ceska republika

Zakladni Skola

Doplfujici Gdaje

dravorni pojistovna CR Sociaini znevyhodnéni  Nen
Dobry Plavecké schopnosti  Obstojné
Nemad Dalsi podrobnosti Rad maluje
Na prach
Nema

Sprévci UEastnika (z8konny zéstupce)

Jméno a
pFijmeni

Karel Maly

Adresa Dobré Nadéje 18, 25801 Telefon +420605547266 E-malil maly.karel@seznam.cz

Viasim

10



PRIHLASOVANI NA AKTIVITU

e Pfehled typul nabizenych aktivit naleznete pod hlavnim sliderem (nyni pouze tabory)

@ salesianské stredisko mladeze aMiprafi | B
S b

l(

_@ B R 7655
v %

APES.C/ “
SAPESCZ iy

oy

LETN|
TABORY A\

e Po rozkliku typu se zobrazi podtypy (zde kategorie nasich tdbor() a pod nimi jiz
celkovy prehled viech aktivit v této sekci. Kliknutim na libovolnou aktivitu se
dostanete do jejiho detailu.

Pobytové Priméstské

tabory tabory

Pobytové tabory Priméstské tabory

Prehled algyit z kategorie Tabory

Lezecké soustredéni v Italii Lezecky tabor Priméstsky tabor klubu Balén Tabor nejen pro ministranty

11



e Vdetailu poté vyberte moznost ,Zapsat Ucastniky”

Lezecké soustiedéni v Italii W Zapsat Géastniky ~

N

Horolezeni Borci. Aktivity» po skalach, via
ferraty, turistika, vic 5 mpu. Pojedeme do Dolomit nebo j jezeru Lago di garda

o
o
=3
-
g
o
=)
P
=3
©
=S
<
~
o

E Kategori Cena
4500,00 K&

Sérka KonGirovéd ©

Aktualni stav Terminy

kapacita [E3/B’B 15. 8. 2018 08:00 - 21. 8. 2018 18:00 (1talie)

Oteviena Ano
Profil ucastnika

vék Od 15 let
Pohlavi Pro kluky i holky

Cilova skupina Ucastnici krouzku Horolezeni Borci

e Otevie se Vam seznam Ucastnikl pod Vasim profilem (pokud mate vice jak
jednoho, muizete vybrat, koho chcete do aktivity zapsat)

Zde miiZete zapsat své déti

& Zapsat Gcastniky ~

Maly Robert

ci. A
edemdlio Do

Zapsat

Cena
4500,00 K¢

Po zapsani se zobrazi zelené potvrzeni v horni ¢asti:

Ugastnik byl zapsén do aktivity

Prosim vyckejte na poturzeni zapisu ze stiediska.
Lezecké soustredéni v Italii & zapsat ucastniky «
Pobytowy letni tabor v zahranici pro GEastniky krouZku Horolezeni Borci. Aktivity: Sportovni lezeni po skalach, via
ferraty, turistika, vicedélkove lezeni, Ubytovani v kempu. Pojedeme do Dolomit nebo j jezeru Lago di garda
(podile zdatnosti a pocasi).

@ Kategorie Cena
Tabory / Pobytové tabory 4500.00 K

Vedoud a asistenti

[ Snacoaon o |



e Va3 zapis nyni ¢eka na potvrzeni ze Stiediska

Zde miiZete zapsat své déti

& Zapsat ucastniky ~

Maly Robert
4
o .- »

300,00 K¢

@ Salesianské stredisko mladeze
7 g

ZAapisy - Maly Robert

. Zpét na ucastnika
Uvodni strana / MUj profil / Detail Géastnika / Zapisy

Zobrazit filtr

L
Nazev aktivity $ Stav Vék Cena Zbyva zaplatit Variabilni symbol Odevzdana pfihlaska Zapsano
Lezecké soustiedéni v Italii Cekaljici na potvrzeni 4 500,00 K& 1880800001 Ne 9.2.2018
Cesta do stfedu Zemé | Eekajici na potvrzeni | 800,00 K& 1880700001 Ne 8.2.2018
(Polozky: 1-222 20 v

o Nasledné obdrzite potvrzovaci email obsahujici:
a. Pokyny k platbé (pro bezhotovostni moznost uveden variabilni symbol)
b. Pfihlasku na aktivitu

e Tim jste pfedbézné zapsani do aktivity

Nazev aktivity & Sta

Lezecké soustfedéni v Italii | Zapsin |

Cesta do stfedu Zemé Zapsan
Polozky: 1-222

13



e V piehledu u svého tGcastnika nyni naleznete tyto informace:
o Skolni rok, ve kterém aktivita probihala/probiha

Nazev aktivity, do které je Gcastnik zapsan

Stav (,Cekajici na potvrzeni”, ,Zapsan” apod.)

Cena aktivity

Kolik Vam jesté zbyva z ceny aktivity zaplatit

Variabilni symbol pro bezhotovostni platbu

Informace, zda mate odevzdanou pfihlasku

Termin, kdy jste se na aktivitu zapsali

O O O 0O O O O

Zapisy - Maly Robert

Uvodni strana / Mdj profi Detail u¢astnika

Zpé&t na Ucastnika

Nazev aktivity Stav Cena Zbyva zaplatit Variabilni symbol 0Odevzdana pFihlaska Zapsano

1880800001 Ne 9.2.2018

800,00 K& 800,00 K& 880700001 Ne 8.2.2018

Cesta do stfedu Zemé

4 500,00 KE
[ Zapsin |

e V pfehledu muzete nalézt historii zapist Vaseho ditéte
o Jeho pfihlaseni na zajmové krouzky (od roku 2010)
o Jeho pfihlaseni na doucovani (od roku 2014)
o Jeho pfihlaseni do klubu Balén (od roku 2016)

DULEZITE:
e | po potvrzeni zapisu ze strany recepce nejste jesté zavazné prihlaseni
e Stale musite na recepci Strediska donést pisemnou pfrihlasku
e Platbu je tfeba provést do data uvedeného na pfihlasce

e SvUj zapis nemUZete sami zrusit — je treba kontaktovat recepci

14



Nékolik dalsich informaci:

Prihlasovani na verejné akce a letni tabory jiz probiha pres systém

Prihlasovani na zajmové krouzky bude spusténo v zari

Vyuzijte podpurny chat na strankach (vpravo dole)

Jakékoli dotazy Vam pripadné zodpovi na recepci Strediska

Recepce strediska (377 266 953)
Oteviraci doba: sledujte web strediska

https://www.sdbplzen.cz/stredisko-mladeze
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Salesianské stredisko mladeze — d0im déti a mladeze Plzen

www.sdbplzen.cz

WWW.Sapes.cz
2018
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